INTRUCCIONES REALIZACION SOLICITUD PROVISION PUESTOS DE
TRABAJO BFA

1. Acceder a la direccidn electrénica de la sede de Bomberos Forales de Alava:

https://suhiltzaileak.araba.eus

2. A continuacion, acceder al apartado: Quienes somos/Portal de la ciudadania

3. En este momento deberan identific
digital o mediante el certificado Bagk:

- iaentificate .

Bienvenidos al Portal de la Ciudadania del Organismo Auténomo de Bomberos Forales de Alava

Aviso Legal Accesibilidad Requisitos FAQ Contacto

o sefa y coordenacas
an sefa y codigo SMS
.ll Cervticados aigiates


https://suhiltzaileak.araba.eus/

Si no estan dados de alta en la sede de Bomberos Forales de Alava, deberan
cumplimentar los datos solicitados.

4. Una vez registrados, deberan acceder al apartado: Ciudadanos/Empresas-Tr.
Telematicos-Tramites:

Portal del Emfieado

Bienvenida
Verficar Documentos
Wis Solicitudes
Bandeja dé Enlrada
Gula Practica

Test o¢ Requistos

EMOreS con CenNcanos agtales
Consuta o Anctacianes del Registro
Mis Exgedientes

Transparencia y Tabién Virual

Trimies

Wis Expedientes
Consulta de Anctaciones del Registro
Guia Practica

Ertores con certiicados digitales

Aviso Legal Accesibilidad Requisitos FAQ Contacto

5. En el menu que se despliega, deberan clicar en la opcion perteneciente al menu
Consultas de Personal/Concurso Provision de Puestos:

Operaciones Disponibles

GENERAL Bienveniaa

INSTANCIA GENERICA verticar bocurentos
lis Solicitudes
Bandeja de Entrada
CONSULTAS DE PERSONAL Gula Priciica
CONSURSO PROVISION DE PUESTOS Test de Requistos

Ermores con centficados dighales

Consulta de Anotaciones del Registro
CONTRATACION / COMPRAS -

Mis Expedientes
FACTURAS Transparencia y Tabién Virtual
OFERTA PRESUPUESTO

SOLICITUD DEVOLUCION AVAL

6. A continuacién, deberan clicar sobre “Paso
formulario de solicitud:

iguiente”, al que se accedera al

Bienvena

Ponal o8l EmMplaco  CXACanOSEMprEsas Facturacion

Transparencia y Tabién Virtua)

Estisen: Inicie » CONSUS PUESTOS

Seleccionar Datos Salic v umentacibn — Enviar  Guardar Bsquardo

CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Bienvenida

Documentacién a aportar por ¢l usuario:
CERTIFICADO SERVICICS FRESTADOS ANEXO |
TGO

Verificar Documentos.

Mis Solicitudes
Documentacion generada automticamente por el sistema al finallzar 13 SoliCHUG: Bandeja de Entrada
SOLICITUD PROVISION PUESTOS P
Iniciar un nuevo tramite Test de Requishos

Eores oon cenficados digtales

el le permie aportar documentos de forma felematica en el regisiro princigal de esia enfidad (Organsmo Autdnomo de Sombghos Forales de dlaval
Consufia de Anotaciones del Registro
1 procedimiento consta 08 van

OCEIMIENTO CONSIA 02 VaNos Pases Mis Expedientes
1. SesECCIONAT 05 IMEIES3008 02 13 SOIKTU

2 Indicar los datos principales de su salicitud

3. Adyuntar documentas a su schctud

4, Efviar i SO 3 ReQiStia GEneral de DIQanismo AUIENGMS 08 Bomoeros Forales oe Alava
5 Guarar el resguardo de su presentacion felemdica y 1 fima de a msmalOpcional)

Transparencia y Tabion Virtual

RECUSIOE qUe PAra NNAIIZAT 13 SOIICTU, debe NMAr Con SU CEMNEado aigital,

Tramites

Mis Expedientes

Titulares de la soll

Consuta de Anctaciones del Registio
ndique el tular de 1a solicilud Guia Frictca

SUsted misano Emores 0on cerlficados digitales

i desea inchur alros interesados en la presentacin de anolaciones electrinicas dete ¢
(isicas yo furioicas) deverd so

de alta como persongh asociatas a su perfil Si posteriormente desea consullar las anolaciones asociadas  eslas personas
1 8l ACCES0 3 OIS 1AI0S ¥ qUE Este Por Organismo. Forales ge Aiava

===




7. Algunas indicaciones en cuanto a la cumplimentacién del formulario de solicitud:

e El apartado 2, referencia el puesto desde el que usted participa. En el
caso del personal que concurse desde una situacion distinta a la de
Servicio Activo, debera indicar el cddigo y plaza en el que se
encontraba antes de pasar a su situacion actual.

e En el apartado 3 y 4, deberan sefialar si aporta o no y el nimero de
certificados de servicios prestados y de formacion de Otras
Administraciones Publicas diferentes a los prestados y obtenidos
en Arabako Foru Suhiltzaileak-Bomberos Forales de Alava.

Los documentos que sefialen en este apartado deberan adjuntarlos
individualmente en la siguiente pantalla, una vez cumplimentados

todos los datos del formulario.

e En el apartado 5, indicaran el orden de preferencia de los destinos
deseados (hasta un maximo de 4 opciones)

e Los apartados 6, 7 y 8, Unicamente deberan cumplimentar con Si o
No.

8. Adjuntar documentos a la solicitud (Certificados Servicios prestados Anexo I y Titulo)

Urtimo Acceso: 0400212021 14:24

Estasen: Inicio. CONsU

PUESTOS. a

Selecclonar interesados - Dains Salicitud -- Agjuniar Documentacién - Enviar -- Guardar esguarde

CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Adjuntar documentos a su solicitud

Aftata 8 5u SOACHLA los doCUMENCs que deses.

Test e Requisios

Ermores con cenfficados digitales

Tigo de Dacumento -
Seieczicnar archiG

Reguisitos de los archives:
« Tamafio méxima: 2048 kb,
+ Formatos adméides TXT. RTF, DOC, POF, BMP, GIF. TIFF, JPG, ZIP, PNG, DOCX y PPSX

Documentos aportados en otra ocasién

Con el fin de faciitare al MAKIMG £51e POGESO, ¥ AR eviane lener que bUSCAT Gcumentos que ¥a ha presentaco en esta enlidad. par Aduntanos a esta solkitud, Si b desea puede CONSULAr 105 JOCUMENIoS que

USIEN ya N3 APONACO €N CIra OCASION Y VOIVET 3 3pOnancs
Ver documentos:

e Anotaciones del Registro
ctica

Enores con ceriicados digitales

Por cada Certificado de Servicios Prestados Anexo I y Titulo, deberan adjuntar un documento
individualizado de la siguiente manera:

Del desplegable, selecciones una de las opciones de Certificado de servicios
os o de Titulo:

Seleccionar inleresacos ~ Datos Sciiciug - Agjuntar Documentagidn — Enviar - Guardar Resguardo
CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Adjuntar documentos a su solicitud

Verificar Documentos

ARBDE 3 5U SOKCALY 108 AOCUMENDS que defee
Mis Soliitudes
Bandefa de Enlrada
Obbgaiors Apontas T e Documenie Gula Pracica
Tes! de Requisdos

Ermores con cenficados dighales

Tigo de Dacumento: | CE Consuita de Anotaciones del Regisiro

Mis Expecinies
[[Seteccionar archin a

()| tar Documento
Transparencia y Tablin Vitual

<<Paso Anlerior Paso siguiente > Trimbes

Mis EXpeOentes.

Requisitos da los almves:
+ Tamafo maxmo 2048 kb
+ Formalos admiiges TXT, RTF, DOC, PDF, BMP. GIF. TIFF, JFG, ZIF, PNG, DOCX y PPSX

Consulta de Anotaciones del Registro

Documentos aportados en otra ocasion

Con el fin de faciitarke al maximo este proceso, y para evilare tener que buscar decumentos que ya ha presentado en esta enidad, para adjuancs a esta sokcilud, si lo desea puede consultar los documentos que
USIEq ya N3 AONABO €N CITA OCASION y VOVET @ ApONanas.

Guia Prctica

Errores con certiicados dighales



e Una vez seleccionado el tipo de documento que quiere adjuntar, debera clicar en
Seleccionar archivo y adjuntar el documento desde su equipo:

Estasen: Inicle > NSL PUESTOS Q
‘Selectiona iNeiesa0s — Dalos Soltud — Agjuntar DOCUmENtagien - EMWiar - GUAUAT RESQUI00
CONSURSO PROVISION DE PUESTOS
i . @ e
Adjuntar documentos a su solicitud
[ > Eesupo > Escitorio » Prueha v e
AMIAGA 3 SU SOACAIN IS dOCUMENTos que desee
Organizas = Nueva carpeta -~ m
Nomine Fechs de modiicacién | Tipn

(4] prueba.pdf

Tipo de Dacumento: | CERTIFICADO SERVICIOS PRESTADOS f v

Seleccionar archi
Requisios de los archives:
+ Tamafio méxima: 2048 kb
« Formatos agmakdes TXT. RTF, DOC, PDF, BMP, GIF, TIFF, JPG, ZIP, PNG, DOCX y PPSX Plantifas 220

Aduniar Documento

Paticion fondos setubre
0 e equipo

Documentos aportados en otra ocasion

Con el fin de faciltarke al maxima este proceso, y para eviare tener que buscar documentos que ya ha presentado en esta enfidad, para ad

usted ya ha aporiao en oira ocasion y volver a aportarios

e Insertado el documento, es MUY IMPORTANTE, cli
manera que se muestre el documento en el apa

ar en Adjuntar Documento, de
rtado Documentos aportados:

Banvenida

Adjuntar documentos a su solicitug
Aflaoa 8 su sIchud los documentos que fesee verfiar becumentos
Mis Solkihudes
Bandeya de Entrada
L — Gula Praciica
Test de Requistos

Errores con certificados digilales
Tipo de Dacumento | CERTIFICADGISERVICIOS PRESTADOS 4 w Consufta de Anotacianes del Registro

Mis Expedientes

[[Seteccionar archivo |

Aduntar Documenio

Transparencia y Tablon Virtual

+ Formalos adgmaktes TXT. RTF, DOC. POF, BMP, GIF, TIFF, JPG, ZIP, PNG, DOCX y PPSX

[

Documentos aportados en otra ocasién

Con el in de faciitarke al maximo este proceso, y para evRana tenar qua buscar documentos qua ya ha presentao en esta anfidad. para aduntarios a esta sopfiud, s Io desea puade consultar los documentos que
usted ya ha aporaco en oira ocasion y voiver a aportanas

Trimfes mis

Trimites

Mis Expedientes

ta de Anotacianes del Registro

racticn

Errofes con cerlificados digiales

Vericar Documentos.

Wis Soliciludes

Adjuntar documeny0s a su solicitud

Bandeja e Entrada
Aflaa @ su SOICAA los documentos que desee

Guia Practica
Test de Requisios
[ — Ermores con centficados digtales
Consuna oe Anotaciones del Registio
WMis Expedientes

Transparencia y Tabién Virt
Tigo de Dacumento v ransparencia y Tablon Virual

[Smecconararcve] » Adjwiar Dosuenio

Requisios de los archivs.
& Tamafio maxima. 2048 kb,
« Formatos admidos TXT. RTF. DOC. POF. BMP, GIF. TIFF, JPG, ZIP,

(3. DOCX y PPSX.

Trémites

Documentos aportados a la solicitud. Mis Expedientes

Consuta oe Anotaciones del Registio

Lop— ot i e Guia Practica

Ermores con cenlficados digitales

Tomad

o Debera realizar este tramite tantas veces como documentos individualizados quiera

adjuntar. Una vez haya adjuntado los documentos oportunos, deberan clicar en la
opcion, Paso siguiente.



9. Antes de firmar los documentos para realizar la solicitud correctamente, desde el
apartado “Documentos aportados a la solicitud” podra ver cliclando en ellos tanto la
solicitud generada al cumplimentar el formulario asi 0os documentos aportados,
los cudles podra descargar y guardar.

CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Opciones destacadas

Enviar su solicitud al Registro General de Organismo Auténomo de Bomberos Foraés de Alava Bienvenida

Verticar Documentos
Fecha y hora actual lunes 17 octubre 09 18.00 CEST 2022 Mss Solcitudes
5 ey Bandeja de Entrada

Vista previa de su solicitud 2

Gula Practica

Test o Requiseos

Eores con cerficados cigtales
Consulta Ge Anotaciones del Registro
Mis Expedientes.

Transparencia y Tabion Vitual

NCOOS_ SDEN(
Trametes mis usuales

Tramites

4 i Ms Expedentes
Documentos aportados a la solicitud. 3

Consulta e Anotaciones del Registro
Gula Practica

Ermores con certiicados dighales

fErcn ud

10. Para finalizar la solicitud, deberan firmar electronicamente tanto el documento
generado como los documentos adjuntados:

CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Enviar su solicitud al Registro General de Organismo Auténomo de Bojnberos Forales de Alava

Ventcar Documentos
Fecha y hora actua unes 17 octabre 09/18.00 CEST 2022 s
Vista previa de su solicitud b ool

Gula Practica

fudes

Test de Requistos.
Ermores con certiicados dighales
Consulta e Anotaciones del Registro
Mis Expedientes

Transparencia y Tabién Vitual

etk

Una vez realice la firma, la solicitud estard completada y le llegara al correo electrénico el
justificante del registro de entrada realizado.

Si en el paso anterior no ha podido descargarse los documentos anexados o la solicitud
generada, desde el apartado “Consulta de anotaciones del registro” podra volver a
visualizarlos y guardarlos.




Clicando sobre el N2 d
los que podra volver 4

Registro, mostrara los documentos adjuntados a dicho registro., desde
descargarlos.

Estasen: Inicic

A coninuzcion puede consultar i2s anotagines regisiraies que ha presentado en esta entidad.

Tigo ‘Situacin de la documenico =
_— Bievenida

Entrada v Indierentz

R Verficar Documentos
Mis Solicfudes
Bandsja gz Entrada

Bxpediente Guia Pricticz

/

1)

Test oz Requisios
Erores con cenificacos digrales
Consuita 02 Anotaciones del Regisiro
Mis Expecientes

[E—- [— - T Transparencia y Tabldn Vitual

ME 14102022 327 (CONSURSO PROVISION DE PUESTOS

Visuzlizar e

00 e un formato apio para su impresion

Trémites.

Mis Expedientes

(Consulta de Anoiaciones del Registio
(Guia Practica

Emores con certicados digiales

™ Erores con ceriicados digiales
Interesados de la anotacion .
Consulta de Anotacionss del Registro
Wi Expedientes

L Transparencia y Tabién Virtual

Documentacion

Wis Expedienes
(Consulta g Anoiaciones del Registro
Guia Pricticz

Emores con cenfficados digitales




FORMULARIO SOLICITUD PARTICIPACION EN CONCURQOS PROVISION DE

PUESTOS:

PROVISION PUESTOS DE TRABAJO BFA
1. Datu pertsonalak / Datos Personales

Kantaktu Telefonon / Teléfans de Posta elektroniss / Correo
Contacto electree.c

2. Kgoara administratibos lehiaketan parte hartzean / Situacion administrativa desde I que se concursa

Kodea / Codige Postus

Tauar giea egun davksn
o v Pussto

anpo

Oenominacén d
trabago actusl como bitular

Betetzoko era |
Formn de ocuper

Bastoiako agoars Deste_egoera administratibo batzuetan bete /
admnatratibosk / Otres Cumplimentar en el caso de Otras situaciones
o Administrativas
3. Erantsitako dokumentazioa (lan egindako denbora) / Documentacion que se adjunta 4. Erantsitako
(Tiempo trabajado) adjunta (Formacidn)

Eoindako I b /

BESTE administrazio publikostan lan egindako denbora / Tiempo trabajado en OTRAS Administraciones
i

Test de Requisfos
Ermores con cerificados dighales
Consuta de Anotaciones del Registio
Mis Expedientes

Transparencia y Tabion Virtual

Tramtes
s Expedientes
Consuta de Anctaciones del Registro
v Gula Practica
Errores con cerficados digitales

Prestakuntza eta hobekuntzs Wastaroak, BESTE sdministrasio publiko batean ikastaroak ematea / Cursos de formackin v
Pubhicas.

stgutente pantalla)

Lan agindako denbors srantsi da? Agie Kopurus
<Se adjunts tiampo trabajado’ v " "

Oocumentos

5. Lehenengo fasean eskatutako lanpostuak | Puestos solicitados en la primera fase

Lehentasana hurrenkeria 1 / Orden de Deialdiko lanpastuzk / Puestos Comvacadas
preferencia 1

Lehentasuna hurrenkeria 2 (sukerako) / Deialdiko lanpastuzk / Puestos Comvacadas
Orden de preferencia 2 (Opcianal)

Lehentasuna hurrenkeria 3 [aukerake) | Deialiko lanpustuzk / Puestos Convoczdas

Orden de preferencia 3 (Opdonal)

Lehentasuna hurrenkeria 4 (sukerako) / Deialiko lanpastusk / Fuestos Cany
Orden de preferencia 4 (Opcional}

6. Erantzukizuneko aitorpena / Declaraciin 7. Euskara | Euskera

Responsable

Adierazten dt deickiko beldintzak beteizen — Euskarz-ttuluz edo Zurteging on ine egiaztaty nabl dut. Euskere Thulu 212
ditudala { Degaro que cumplo con ls requistos L ‘Zurtagiren Erregistro Saterztuaren bidez (RUTCE) / Deseo comprobar crifne m

de 2 comvacatoria Tituo o Certiicada de Euskers mediante el Registr Unificada de Tiulos v
Certificados de Euskera (RUTCE)

Otros datos

respuesta 2 es De manera iekemitica v

Paso si

Agin Kepur
Himaro do
Documentos

8. Soberakinen prozesua / Praceso de Resultas

Soberakinen prozsuan perte haru nahi v
duzi? | EDesta participar &n ¢ procesy de —
resultzs?



